DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE PUNO

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO "ILAVE"
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2019

P PLAZO MAXIMO DE 2 AUTORIDAD QUE uit
Ne DENOMINACION DEL REQUISITOS ATENCION CALIFICACION DE RESUELVE EL IMPORTE A
PROCEDIMIENTO " N PROCEDIMIENTO P PAGAR SI.
(Dias hébiles) TRAMITE $14,200.00
1 |CARNE
1. Solicitud dirigida 3! Director General 0 FUT
CARNE INSTITUCIONAL 2 Recibo de Pago . . A
11 15 y miica Unidad Adrministrativa
DLN® 1245 - 1272 - LEY 27844 3. Copia de Ficha de Matricula Aprobocta Ak i 0.0048 20.00
4. 02 Fotografias a Tamaiio Came
. 1. Sofictud dirigida al Director General o FUT
1 |PUPLICADO CARNE INSTITUCIONAL DL 1248 |, 1\ 1 60 hrada de Pertida e Camet insttuconal 15 Aprobacién Automitica Unidad Admiistativa 0.0060 25.00 oxzq14¢
1272-LEY 27444
3. Recibo de Pago
2 |DERECHO DE EXAMEN ADMISION
CARPETA DE POSTULANTE (PROSPECTO) : . -
21 R 2 1 Comisién
DLN® 1246 - 1272 - LEY 27444 1. Recibo de Pago Aprobacitn Automética omisién Central 0.0048 20.00 5_ 8 3
3 |INSCRIPCION DEL POSTULANTE
1. Solictud dirigida al Director General o FUT
ecibo
MODALIDAD ORDINARIO § R :':;f:m -
31 |EESPUBLICOS Cieta . 1 Aprobacion Automatica Comisién Central 0.0238 100.00
DL N" 1246 - 1272 - LEY 27444 4. Fdiocopta de ONF
5. PartidalActa de Nacimiento
6. Certficado de Estudios
1. Sofichud dirigida al Director General o FUT
om0 monso e -
31 |IESPRIVADOS peat 1 Aprobacion Automética Comisién Central 0.0285 120.00
DL N® 1246 - 1272- LEY 27444 4 Falocapia de DNI
5. Partida/Act de Nacimiento
6. Certiicado de Estudios
1. Sofiiud dirigida al Director General o FUT
2 Recibo de Pago
3.Campeta del Postulante
32 ;ON.D“ ‘Li:::”;’;;”fa“ 2‘]7“405 4. Folocopia de DN 1 Aprobacion Automética Comisién Certral 0.0357 150.00
- 5. PartidalActa de Nacimiento
6. Certficado de Estudios
7. Certiicado/Constancia/Acta por Modalidad
4 |TRASLADO
1. Soictud dirigida al Director General o FUT
TRASLADO INTERNO 2. Constancia de Vacante Segin Cromograma
4.1 | (De una carrera a ofra) 3. Record de Notas Original (Promedio Mayor o Igual a Trottido mqn':’gm i) Evaluacion Previa Secretarla Académica 0.0476 200.00 /
DLN® 1246 - 1272 - LEY 27444 145)
4. Recibo de Pago
1. Solicitud dirigida al Director General o FUT
2. Parida/Acta de nacimiento original
3. Copia de DNI /
TRASLADO EXTERNO
4. Dos fotos de frente a color tamafio camé. Segiin Cronograma . _ /
42 atricul ca 4
S"’m:; ":'7’;" L"EoY ;4";4 2 5. Certficado de Estudios originales de la Institucion de Traslado Extemo Evaluachin Froa Sorrohle Acuibcs 0.0286 120.00
procedencia, visados por la DREP.
6. Recibo de Pago por el tramite de traslado Externo
7. Resolucion de Traslado de Ia Insttucion de Origen
5 [MATRICULA
5 . /
1. Solistud diigida al Director General o FUT p

51 |MATRICULAINGRESANTE 2. Copia de Constancia de Ingreso 1 Aprobacitn Automética Secretarta Académica 0.0405 170.00 v

DLN® 1246 - 1272 - LEY 27444 :
3. Recibo de pago
MATRICULA INGRESANTES REZAGADOS (50% | 1. Solicitud dirigida ai Director General o FUT !

52 |MAS) 2 Copia de Constancia de Ingreso 1 Aprobacion Automética Secretaria Académica 0.0608 255.00 o
DL N" 1245 - 1272- LEY 27443 3. Recho de pago
MATRICULA INGRESANTES EXTEMPORANEA 1. Sofcitud dirigida al Director General o FUT /

33 |(100% MAS) - 2 Copia de Constancia de Ingreso 1 Aprobacion Automztica Secretaria Acagemica 0.0810 340.00
DLN- 1245 - 1272 - LEY 27444 3. Recibo de pago )
MATRICULA TRASLADO EXTERNO E INTERNO )

54 |DLN" 1246-1272-LEY 27444 * Previa aprobacion de Cuadro Trastado Extemo E Infemo 1 Aprobacitn Automética Secretarfa Académica 0.0238 100.00 /
RMN° 421-2010ED ;
RATIFICACION DE MATRICULA REGULARES 1. Boleta de Not x/

. Bole! tas

55 1 i 4

DUN® 1246 - 1272 - LEY 27484 2 Recibo de pago Aprobiacitn Automética Secretara Académica 0.0238 100.00
/
RATIFICACION DE MATRICULA PRIMER PUESTO . Boleta de Nots: /;‘

56 |50% MENOS Z’Rm; s 2 Aprobacisn Automitica Secretaria Académica 0.0119 50.00 £
DLN® 1245 - 1272- LEY 27445 pego
RATIFICACION DE MATRICULAPOR HERMANOS |, o A/

57 |INVICTOS 25% MENOS, POR HERMANO 2 i 3 Aprobacién Automética Secretarfa Académica 0.0179 75.00
DLN" 1246 - 1272 - LEY 27845 s

7
RATIFICACION DE MATRICULAREZAGADOS (50% |, o - - ) ) 7

58 |MAs) o Rodbogs “"‘“ﬂ 1 Aprobacion Automtica Secretaria Académica 0.0357 150.00 J
DLN* 1246 - 1272-LEY 27443 o
RATIFICACION DE MATRICULA EXTEMPORANEA . Boleta e /

59 |(100% MAS) 5 e Notas 1 Aprobacion Automitica Secretaria Académica 0.0476 200.00
DL N® 1246 - 1272 - LEY 27444 poge

/
o 1. Solictud dirigida a Director General o FUT /

RESERVA DE MATRICULA (POR ANO) . . - /
510 i 5 /

RN 4365 1215 LEY STAAARAI 060 2 Ficha de Matricuz Aprobacion Automética Secretariz Académica 0.0060 25.00 P

3. Recibo de Pago
o 1. Sofcitud dirigida af Director General o FUT /

LICENCIA DE ESTUDIOS (POR ARO) ’ . ) y /
5.1 5 bacién Autométic Py

DLN® 1245 - 1272- LEY 27444RM, 069 2 Ficha de Maticuia Apra 2 Secretartz Acatémica 0.0060 25.00

3. Recibo de Pago




DERECH0 DE CONVALIDACION

CONVALIDACION DE ESTUDIO POR UNIDAD

1. Solicitud dirigida al Director General o FUT
2. Certificados de Estudios original Visados por la DREP
3. Silabos de las Unidades Didacticas a

Segin Cronograma

61 fpo ° 1246 - 1272~ , . -
SMANc‘,Zs::: z[;: ‘;«E [;zae 1272- LEY 27444 convaldarF porla Ofcna de Registo Acaderico (ORECTVA) Evaluacion Previa Secretaria Académica 0.0095 40.00
de fa Institucion de Origen)
4. Recibo de Pago
7 |REPITENCIA Y/O REINGRESO
POR UNIDAD DIDACTICA 1. Solicitud dirigida al Director General 0 FUT
7.1 |(estudiante) 2. Constancia de notas 1 Aprobacion Automatica Secretaria Académica 0.0095 40.00
DL N® 1246 - 1212~ LEY 27444 3. Recbo de Pago
POR UNIDAD DIDACTICA 1. Solicitud dirigida al Director General o FUT
7.2 J(egresado) 2. Recbo de Pago 1 Aprobacion Automatica Secretaria Académica 0.0119 50.00
DL N° 1246 - 1272- LEY 27444 3. Record de Notas
DE MODULO 1. Solictud dirigida af Director General o FUT
73 2 Copia de Boleta de Notas 1 Agrobacién Automtica Secretaria Académica 0.0143 60.00
DLN" 1245 - 1272~ LEY 27444
3. Recibo de pago
1. Saficitud dirigida al Director General o FUT
DE REINGRESO 2 Copia de Resolucitn de Licencia de Estudios ylo Segin )
74 . N
DL N® 1246 1272- LEY 27444 Reserva de Matricula Cronograma Reingreso Evakiscitn Pros Slecrelafls Acadéinica 0.0143 60.00
3. Recibo de Pago
8 |EVALUACION EXTRAORDINARIA
Tl
s;IOALUA(i(;NDz(AgTA]gARDINARIA POR ASIGNATURA 1. Sofcitud dirigida al Director G oFUT
1 loun 1246. 1272- LEY 27008 2 Copla s Ricond de Notas 5 Aprobacitn Automitca Direccién 0.0405 170.00
RM N"421-2010.6D & Recho de Pago
9 |EVALUACION DE RECUPERACION
EVALUACION DE RECUPERACION SEMESTRAL
91 |POR UNIDAD DIDACTICA 1. Recibo de Pago 2 Aprobacion Automética Secretaria Academica 0.0095 40.00
DL N 1245 - 1272- LEY 27444
10 |REPORTE RECORD DE NOTAS
REPORTE RECORD DE NOTAS 1. Solicitud dirigida af Director General o FUT
10.1 Aprobacitn Automati Secretarla i
DL N® 1245~ 1272- LEY 27444 2 Recbo de Pago z @ Acaddica 0.0036 15.00
REPORTE RECORD DE ASISTENCIA 1. Sofictud dirigida al Director General 0 FUT
10.2 i tomética cretaria i
DLN® 1246 - 1272- LEY 27445 2 Rechbo de Pago 3 Aprobacisn ALl Secretara Académica 0.0036 15.00
11 |CONSTANCIAS Y OTROS
CONSTANCIA DE INGRESO
1.1 i tométic: i
DLN® 1248 - 1272~ LEY 27444 1. Recibo de Pago 2 Aprobacién Automética Secretaria Académica 0.0036 15.00
1. Solficitud dirigida al Director General o FUT
CONSTANCIADE ESTUDIOS SINNOTAS
12 0 K8 A7 7 JLEY 748K 2. 02 fotos tamafio camé 2 Aprobacion Automatica Secretaria Académica 0.0036 15.00
3. Recibo de Pago
CONSTANCIADE MATRICULA 1. Sofckud dirigida al Director General 0 FUT
1. " .
3 1oL 1266 1272- LEY 27424 2. Recbo de Pago 2 \probeciin Antoenica Secretat Arninica 0.0036 15.00
1. Sufcitud dirigida al Director General o FUT
CONSTANCIA DE EGRESADO
WA o N 1246 1372 LEY 27844 2. 02 fotos tamafio camé 2 Aprobacion Automatica Secretaria Académica 0.0095 40.00
3. Recibo de Pago
1. Solicitud dirigida al Director General o FUT
CONSTANCIA DE NO ADEUDAR
15 tamafio " .
DL N® 1246 - 1272- LEY 27444 2 020ks camd 2 Aprobacith Automéfica Tesoreria 0.0036 15.00
3. Recbo de Pago
. 1. Solictud dirigida al Director General 0 FUT
fiig | CONSTANCIADE THULD EN TRAMITE 2,02 fotos tamafio camé 2 Aprabacitn Automéiica Secretarla Académica 0.0036 15.00
DLN® 1246 - 1272- LEY 27444 - 5
3. Recibo de Pago
CONSTANCIADE QUINTO Y TERCIO 1. Solicitud dirigida ai Director General o FUT
11.7 |SUPERIOR O CONDUCTA 2. 02 fotos tamaiio camé 2 Aprobacion Automatica Secretarla Académica 0.0036 15.00
DL N* 1246 - 1272- LEY 27444 3. Recibo de Pago
CONSTANCIA DE NOTAS 1. Sofichud dirigida 2! Director General o FUT
11.80 robacion Automaica cretaria Académica
DLN® 1245 - 1272- LEY 27445 2. Recibo de Pago 3 Aprobacitn Sedtade A 0.0036 15.00
CARTA DE PRESENTACION 1. Soficitud dirigida 2! Director General o FUT
11.90 " . .
DLN® 1246 - 1272- LEY 27844 2 Recibo de Pago 2 Aprobacion Automética Bleeccs 0.0036 15.00
CONSTANCIA DE FORMULACION DE PROYECTO
PRODUCTIVO Y/O TRABAJO DE APLICACION 1. Solicitud dirigida al Director General o FUT
11.10 bacién Automética ireccil
PROFESIONAL 2. Recibo de Pago ? Aprobacién Au Direccién 0.0036 15.00
DL N® 1246 - 1272- LEY 27444
CONSTANCIA DE PRACTICAS
PRE PROFESIONALES O EXPERIENCIAS I
1111 [FORMATIVAS EN SITUACIONES REALES DE 12 Rs m"“m ::';“m 3 Diector General o FUT 2 Aprubacion Automtica Direccién 0.0036 15.00
TRABAJO POR TODOS LOS MODULOS -
DL N® 1246 - 1272- LEY 27445
11.12 | MEDALLAS 1. Recibo de Pago 1 Aprobacitn Automatica Tesoreria 0.0190 80.00
11.13 |SOLAPERAS 1. Recibo de Pago 1 Pprobacién Automética Tesorerla 0.0048 20.00
11.14 | ALQUILER DE EQUIPOS PARA SUSTENTACION  {1. Recibo de Pago 1 Aprobacitn Automitica Tesorerta 0.0095 40.00
11.15 |FOLDERS 1. Recibo de Pago 1 Aprobacion Automitica Tesorera 0.0007 3.00

657413 ¥

1%




CERTIFICADO DE ESTUDIOS

1. Solicitud dirigida al Director General 0 FUT
EXPEDICION ICADO
PE DECERTE) 2. 02 fotos tamafio camé

DE ESTUDIOS ( x 6 semestres) 5 Aprobacion Automatica Secretaria Académica 0.0357 150_00/,

3. Formato de Certificado de Estudios
DL N° 1246 - 1272 - LEY 27444 RM N° 0421-2010-ED 4. Recibo de Pago

FORMATO CERTIFICADO DE ESTUDIOS 1. Recibo de Pago 1 Aprobacion Automética Sy 0.0048 2000 7

1. Sofictud dirigida al Director General o FUT
EXPEDICION DE CERTIFICADO DE 2. 02 fotos tamaiio camé

ESTUDIOS {por 1 semestre) 3. Formato de Certficado de Estudios

4. Recibo de Pago

5 Aprobacién Automatica Secrtetaria Academica 0.0060 2500 / |

PRACTICA PRE PROFESIONALES Y CERTIFICACION MODULAR

CARPETA DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES

. ) )
DLN® 1246 - 1272 - LEY 27444 1. Recibo de Pago Aprbutin Napsite Tesoreria 0.0071 30.00

1. Solicitud dirigida al Director General 0 FUT
CERTIFICADO POR MODULO DE CADA CARRERA  |2. 02 fotos tamafio camé

PROFESIONAL 3. Recibo de Pago 5 Previa Evaluacidn Secretaria Académica 0.0095 40.00
DLN® 1246 - 1272- LEY 27444 4. Constancia de Practica Profesiona

5. Record de Notas por Médulo (Exper. Formativas)

EXAMEN DE SUFICIENCIA DE IDIOMA EXTRANJERO O LENGUA ORIGINARIA

1. Solicitud dirigida al Director General 0 FUT

2 Recibo de Pago

3. Certificado de Idiomas de un Centro Autorizado (Hasta el
afio 2017 los egresados del IESTP flave podrén acreditar el
conocimiento de un idioma o lengua native mediante un
certificado ofcial emitido por una institucign debidamente
autorizada el cual sera validado mediante una prueba de
suficiencia apficada por el IESTP Have).

EXAMEN DE SUFICIENCIA DE INGLES Y/O AYMARA
(EGRESADOS ANTES DEL 2017)
DLN® 1246 - 1272-LEY 27444

3 Aprobacion Automética Direccion 0.0595 250.00 /

EXAMEN DE TITULACION MODALIDAD SUFICIENCIA PROFESIONAL O MODALIDAD PROYECTO (CURRICULA MODULAR) Y (CURRICULA ASIGNATURAS)

1. Solicitud dirigida al Director General 0 FUT sefialando la
modalidad de titulacion (sustentacion de proyecto o
examen

de suficiencia profesional)

2 Certificado de Estudios original.

- Que demuestre fa aprobacion de todas las asignaturas en
el sistema por asignaturas y a practica Pre-Profesional.

- La aprobacion de todas las unidades didacticas de los
modulos formativos en el NDCE y ta practica Pre-
Profesional.

- La aprobacién de todas las unidades didacticas de los
modulos formativos en DCBN en fa que incluya fas
experiencias formativas en situaciones reales de trabajo.
3. Constancia de haber ejecutado las practicas Pre-

| Profesionales de acuerdo al plan de estudios en el sistema

por asignaturas.
m:;rﬂ;LACJONEGRESADOSDE NUESTRO Para el NDCB eopia fe delos ¢

Modulares.
LN 1246 - 1272- LEY 27444 4. Copia def documento de identidad Legalizado en farmato|
s
5. Constancia de no adeudar ni fener compromiso
pendiente de pago con el Instituto, expedido por Jefatura
de Unidad Administrativa o fa que haga sus veces.
6. Si el egresado opta por la fitutacién con proyecto este
debe soficitar la programacion de fecha y hora para la
sustentacion siendo los requisitos:
- Resolucion de Aprobacion de Proyecto y nombramiento
de asesor.
- 03 Ejemplares dei proyecto revisado por el coordinador de!
4rea del programa de estudios y visado por el asesor.
7. Si el egresado por el examen de suficiencia profesional
debera solicitar fa programacidn de fecha y hora de
examen.
8. Recibo de Pago. e

] Aprobacién Automética Direccidn 0.0476 200.00

EXPEDICION DE TITULO PROFESIONAL

1. Solicitud dirigida al Director General o FUT, soficitando
se le otorgue el titulo de profesional técnico.

2. Fotocopia de DNI legalizado notariaimente tamafio A4.
3. Partida de nacimiento original

4. Certificado de estudios originales de educacion
secundaria visados por ta jurtsdiccién donde comesponda
(DREP, UGEL).

5. Certificado de estudios originales de estudios de
educacion superior tecnologice de los seis semestres
cursados visados por la DREP.

6. (02) Actas de thutacion originales.

7.{01) Fotocopias de cada certificado modular fedatados
porla institucion.

- Para el NDCB o el Sistema por Asignatures la constancia
de haber ejecutado tas practicas Pre Profesionates.

8. {01) Copia del Certificado del certro de Idiomas def
IESTP - LAVE qus acredite conocimiento de idioma
extranjero Ingles Basico.

9_(02) Fotografias de Frente a calor tamafio pasaporte en
fondo blanco con saco, corbata, sin lentes y actuales.

10. Constancia de Expedito y/o diploma de egresado.

11. Constancia de No Adeudar a ta institucién.

12. Formato de Titulo caligrafiado en sobre de manila de l2
institucion.

13. (03) Ejemplares en fisico empastado y en virtual
CD/DVD del informe del trabajo de apiicacién profesional,
i la sustentacion fue trabajo de aplicacién profesional.

14. Recibo de Pago expedicién de Ttulo

TITULO PROFESIONAL DE EGRESADOS DE
NUESTRO INSTITUTO
DL N® 1246 - 1272- LEY 27444

Segin plazos establecidos de
titulacién aprobacién atomatica Direccién 0.0192 100.00

(V4
MINEDU - DREP




1. Solicitud dirigida al Director General 0 FUT
2 Denuncia policial si es pérdida o robo, si fuera por

DUPLICADO DE TITULO PROFESIONAL deterioro debers traer e o orginal Seainizos s
162 |DLN® 1246 1272- LEY 27448 3. Publicacién en el Diario Oficial €1 Penano, en efcaso | S-0U" PIzs establecidos p Aprobacién Automatica Direccién 0.0357 150.00
) MINEDU- DREP - :
fuese por pérdida o robo
5. Copia fedateada Resolucion de Tiufacion
6. Recibo de Pago
1. Sofctud diigida a Diector General o FUT ] ) )
16.3 |FORMATO DE TITULO 2 Recibo de Pago 1 Aprobacion Automética Secretarfa Académica 0.0190 80.00
1. Solctud diigida al Director General o FUT
164 |REPROGRAMAGION DE ENTREGADE TTULOS | 22 de‘:::: rGeneralo 1 Aprobacisn Automatica Secretarta Académica 0.0048 20.00
17 |DIPLOMA Y MATERIAL TECN!CO PEDAGOGICO
1. Sofctud drigida a Director General o FUT
174 |PFLOMADE EGRESADO 2 Record de Notas 3 Previa Evaluzcitn Secretarta scadémica 0.0095 40.00
DLN® 1246 - 1272 LEY 27444 ; !
3. Recibo de Pago
COPIA SLABUS 1. Solctud diigida al Directar General o FUT )
12 3 ion Automtica
DL N® 1246- 1272- LEY 27444 2. Recibo de Pago Agrobacién Ak Tesorerta 0.0012 5.00
18 |DUPLICADO
DE RECIBO DE CAIA
18.1 L. i P 1 i i
DL N® 1246~ 1272- LEY 27444 1. Recibo de Pago Aprobaci6n Automética Tesorerda 0.0012 5.00
DE BOLETA DENOTAS 1. Sofictud diigida al Director General o FUT Aprobacitn
18 2 emica
2 1oL Ne 1226 1272-LEY 27484 2 Recibo de Pago Automiica Secretaria Acad 0.0012 5.00
19 |RECTIFICACION DE NOMBRE
RECTIFICACION DE NOMBRE, APELLIDO Y/O 1 SofcRl degida el Dl oFUT
2. Partida de nacimiento con la rectificacion judicial ylo 5 .
191 |pATOS - 5 Aprobacion Autométca Secretaria Genera 0.0048 20.00
DL N® 1246 1272- LEY 27484 e Sorkecia b
2 [copias
POR COPIA FEDATADA DE DOCUMENTO POR )
1. Solictud dirigida a1 Director General o FUT
21 |Hos 2 o de o ! ¢ 1 Aprobacion Autométca Direccibn 0.30
DL N® 1246- 1272- LEY 27484 - "
POR COPIA FEDATADA DE ACTAS TEORICO
1. Sofictud diigida al Director General o FUT
212 }PRACTICAS(JUEGO) o Coibods Pf:go ¢ 2 Aprobacion Automatica Secretaria Académica 0.0024 10.00
DL N® 1245 1272- LEY 27485
POR COPIA FEDATADA DE RESOLUCIONES 1. Sofctud drigida al Director General o FUT
23 ) ) -
DL N° 1246 1272- LEY 27445 2. Recibo de Pago Aprobaciin Aubomikca Direccién 0.0012 5.00
21 |BASES ADMINISTRATIVAS
VENTA DE BASES PARA LICITACION PUBLICA Y 1. Soficitud dirigida af Director General o FUT Aprobacion
201 1 frecci
oTROS 2. Resibo de Pago Automética Direccion 0.0119 50.00

F6514F33



